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АДМИНИСТРАЦИЯ
ТОМАРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
[bookmark: _GoBack]от 12.03.2026 № 66
г. Томари

Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Предоставление меры социальной поддержки в виде выплаты ежемесячных денежных компенсаций на возмещение расходов на оплату жилого помещения, освещения и отопления, коммунальных ресурсов, потребляемых при использовании и содержании общего имущества в многоквартирном доме, 
отдельным категориям граждан» 



В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Сахалинской области от 07.12.2020 № 756-р «Об утверждении перечней государственных и муниципальных услуг, оказываемых органами исполнительной власти Сахалинской области, органами местного самоуправления муниципальных образований Сахалинской области, услуг, оказываемых государственными учреждениями Сахалинской области и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ)», распоряжением администрации Томаринского муниципального округа от 29.01.2025 № 8-р «Об утверждении Перечня муниципальных услуг Томаринского муниципального округа и государственных услуг, предоставляемых при осуществлении отдельных государственных полномочий, переданных федеральными законами и законами Сахалинской области», руководствуясь статьей 38 Устава Томаринского муниципального округа Сахалинской области, администрация Томаринского муниципального округа Сахалинской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

[bookmark: _Hlk159919782]1. Утвердить административный регламент предоставления государственной услуги «Предоставление меры социальной поддержки в виде выплаты ежемесячных денежных компенсаций на возмещение расходов на оплату жилого помещения, освещения и отопления, коммунальных ресурсов, потребляемых при использовании и содержании общего имущества в многоквартирном доме, отдельным категориям граждан» (прилагается).
2. Признать утратившими силу постановления администрации муниципального образования «Томаринский городской округ»:
- от 17.01.2019 г. № 6 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Назначение ежемесячной денежной выплаты на оплату жилой площади с отоплением и освещением отдельным категориям граждан на территории МО «Томаринский городской округ» Сахалинской области».
-- от 04.12.2019 № 337 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Назначение ежемесячной денежной выплаты на оплату жилой площади с отоплением и освещением отдельным категориям граждан на территории МО «Томаринский городской округ»  Сахалинской области», утвержденный постановлением администрации МО «Томаринский городской округ» от 17.01.2019 № 6».
3. Настоящее постановление опубликовать в сетевом издании «Вести Томари» и разместить на официальном сайте администрации Томаринского муниципального округа.
4. Отделу образования Томаринского муниципального округа, в течение 10 календарных дней со дня официального опубликования нормативного правового акта, обеспечить размещение текста административного регламента предоставления муниципальной услуги с приложениями в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области, на официальном сайте администрации Томаринского муниципального округа и на информационных стендах, расположенных в местах, доступных для ознакомления граждан.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на вице-мэра Томаринского муниципального округа Гаджиева Ш.И.


Мэр Томаринского муниципального округа                                                             О.И. Манжара














УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Томаринского муниципального округа
Сахалинской области
от                № 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МЕРЫ СОЦИАЛЬНОЙ ПОДДЕРЖКИ В ВИДЕ ВЫПЛАТЫ ЕЖЕМЕСЯЧНЫХ ДЕНЕЖНЫХ КОМПЕНСАЦИЙ НА ВОЗМЕЩЕНИЕ РАСХОДОВ НА ОПЛАТУ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ, ОСВЕЩЕНИЯ И ОТОПЛЕНИЯ, КОММУНАЛЬНЫХ РЕСУРСОВ, ПОТРЕБЛЯЕМЫХ ПРИ ИСПОЛЬЗОВАНИИ И СОДЕРЖАНИИ ИИМУЩЕСТВА В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ, ОТДЕЛЬНЫМ КАТЕГОРИЯМ ГРАЖДАН»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт  предоставления государственной услуги.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Право на получение государственной услуги имеют следующие категории граждан (далее - Заявители):
- педагогический работник, проживающий в городе и работающий в общеобразовательной организации, находящейся в ведении Сахалинской области, или общеобразовательной организации, находящейся в ведении Отдела образования Томаринского муниципального округа Сахалинской области, расположенных в сельской местности на территории Сахалинской области;
- педагогические работники государственных образовательных организаций Сахалинской области, руководители государственных образовательных организаций Сахалинской области и их заместители, руководители структурных подразделений государственных образовательных организаций Сахалинской области и их заместители, педагогические работники муниципальных образовательных организаций, руководители муниципальных образовательных организаций и их заместители, руководители структурных подразделений муниципальных образовательных организаций и их заместители, а также проживающие с ними члены их семей;
- тренеры, старшие тренеры, тренеры-преподаватели по адаптивной физической культуре, старшие тренеры-преподаватели по адаптивной физической культуре, инструкторы-методисты, старшие инструкторы-методисты, инструкторы-методисты по адаптивной физической культуре, старшие инструкторы-методисты по адаптивной физической культуре областных государственных и муниципальных учреждений в области физической культуры и спорта, а также проживающие с ними члены их семей.
1.2.2. Полномочиями выступать от имени заявителей при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти, органами местного самоуправления и иными организациями при предоставлении государственной услуги обладают представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - представители).
1.2.3. В целях реализации настоящего административного регламента используется понятие «члены семьи граждан, относящихся к категории граждан, проживающих и работающих в сельской местности, поселках городского типа на территории Сахалинской области» - лица, проживающие с указанными гражданами: супруг (супруга), дети в возрасте до 18 лет и дети в возрасте до 23 лет, получающие образование по очной форме обучения, родители обоих супругов, а также иные нетрудоспособные лица, состоящие на их иждивении.

1.3. Требования предоставления заявителю государственной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»

Государственная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – реестр услуг) и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал, ЕПГУ).

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной услуги

Наименование государственной услуги «Предоставление меры социальной поддержки в виде выплаты ежемесячных денежных компенсаций на возмещение расходов на оплату жилого помещения, освещения и отопления, коммунальных ресурсов, потребляемых при использовании и содержании общего имущества в многоквартирном доме, отдельным категориям граждан».

2.2. Наименование органа местного самоуправления Сахалинской области, предоставляющего государственную услугу

Предоставление государственной услуги осуществляется Отделом образования Томаринского муниципального округа (далее – Отдел образования) через подведомственные образовательные организации, Перечень которых указан в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту, и муниципальное казённое учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений образования» г. Томари Сахалинской области.
Отдел образования осуществляет общий контроль за предоставлением государственной услуги.

2.3. Результат предоставления государственной услуги

2.3.1. Результатом предоставления государственной услуги является:
- решение о назначении меры социальной поддержки в виде ежемесячной денежной компенсации на возмещение расходов, связанных с оплатой жилого помещения, освещения и отопления.
2.3.2. Результат предоставления государственной услуги направляется одним из следующих способов:
1) посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку;
2) посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.
2.3.3. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.
2.4. Срок предоставления государственной услуги

Максимальный срок предоставления государственной услуги 15 рабочих дней.

[bookmark: P150]2.5. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги

Предоставление государственной услуги осуществляется бесплатно.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата государственной услуги не должен превышать 15 минут.

2.7. Срок регистрации заявления (запроса) заявителя о предоставлении государственной услуг

Регистрация заявления (запроса) заявителя о предоставлении государственной услуги осуществляется в день поступления запроса в Образовательную организацию.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте Отдела образования в сети «Интернет» по адресу (tomari.uoedu.ru), а также на Едином портале.

2.9. Показатели доступности и качества государственной услуги 

Перечень показателей качества и доступности Услуги, размещен на официальном сайте Отдела в сети «Интернет» по адресу (tomari.uoedu.ru), а также на Едином портале. 

2.10. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональном центре, по экстерриториальному принципу и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме

2.10.1. Предоставление государственной услуги в МФЦ не осуществляется.
2.10.2. Предоставление государственной услуги по экстерриториальному принципу не осуществляется.
2.10.3. Предоставление государственной услуги в электронной форме не осуществляется.
2.10.4. Результаты предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении государственной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
2.11.2. Для назначения, предоставления ежемесячной денежной компенсации (далее-ЕМДК) Заявитель обращается к Работодателю с заявлением, составленным в свободной форме.
В заявлении должны быть указаны следующие сведения:
- данные документа, удостоверяющего личность Заявителя (серия, номер, кем и когда выдан);
- адреса направления уведомления о результатах рассмотрения заявления и представленных документов (адрес Заявителя, адрес Работодателя);
- способ выплаты ЕМДК (на счет, открытый в кредитной организации, либо через почтовое отделение связи);
- реквизиты кредитной организации и банковского счета в кредитной организации, в которую должны быть перечислены денежные средства (банковский идентификационный код (БИК) кредитной организации, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) кредитной организации и код причины постановки на учет (КПП) кредитной организации, присвоенные при постановке на учет в налоговом органе по месту нахождения организации, номер счета педагогического работника, имеющего право на получение денежных выплат), а в случае если банковский счет предусматривает осуществление операций с использованием платежной карты МИР, предоставляются сведения о реквизитах счета национальной платежной системы «МИР» - в случае выбора способа выплаты путем перечисления на банковский счет;
- согласие Заявителя на обработку личных персональных данных, а также согласие члена(-ов) семьи (законного представителя) Заявителя, совместно с ним проживающего(-их), на обработку персональных данных в случае, если для предоставления ЕМДК это необходимо (за исключением лиц, признанных безвестно отсутствующими).
Одновременно с заявлением представляются документы (сведения), указанные в таблице № 2 к настоящему регламенту.
2.11.3. Запрещено требовать от Заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных услуг;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, ОМСУ либо подведомственных государственным органам или ОМСУ организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - ФЗ № 210-ФЗ) государственных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Сахалинской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 ФЗ № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 ФЗ № 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, государственного или муниципального служащего, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 ФЗ № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 ФЗ № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 ФЗ     № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
[bookmark: P187]Документы, подтверждающие фактические расходы на оплату жилого помещения и его отопления, на оплату освещения, не превышающие установленные Правительством Сахалинской области нормативы потребления коммунальных услуг по электроснабжению, коммунальных ресурсов, потребляемых при использовании и содержании общего имущества в многоквартирном доме, установленные таблице № 2 настоящего раздела административного регламента, заявитель представляет работодателю ежемесячно в срок до двадцатого числа за период, предшествующий месяцу подачи документов.
Заявителям, имеющим регистрацию по месту пребывания в пределах Сахалинской области, ЕМДК назначается на период регистрации.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги указан в таблице № 3 настоящего административного регламента.

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги указан в таблице № 3 настоящего административного регламента.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ
ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ,
А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов;
- формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления государственной услуги;
- рассмотрение заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовка результата предоставления государственной услуги;
- направление (выдача) результата предоставления государственной услуги.

3.2. Прием заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, установленных в таблице № 2 настоящего административного регламента.
3.2.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является сотрудник образовательной организации, ответственный за прием заявления о предоставлении государственной услуги (далее - специалист, ответственный за прием документов).
Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет следующие административные действия:
1) при личном обращении заявителя и зарегистрированных совместно с ним в жилом помещении граждан старше 14 лет (их представителей) проверяет наличие документов, удостоверяющих личность указанных граждан (их представителей);
2) при наличии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, установленного в таблице № 3 настоящего административного регламента:
- при личном обращении заявителя (представителя заявителя) отказывает в приеме с разъяснением причин;
- при поступлении заявления и документов посредством почтового отправления либо в электронном виде передает их должностному лицу, ответственному за рассмотрение заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовку результата, для подготовки решения об отказе в приеме;
3) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, установленных в таблице № 3 настоящего административного регламента, осуществляет проверку представленного заявления, сверяет копии представленных документов с их оригиналами (при наличии), регистрирует запрос;
4) при личном обращении выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения, расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения таких документов;
5) при поступлении заявления и документов посредством почтового отправления, расписка в получении заявления и документов направляется по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения документов;
6) при непредставлении заявителем документов, установленных в таблице № 2 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления государственной услуги, которые он вправе представить самостоятельно, передает заявление и документы должностному лицу, ответственному за направление межведомственных запросов;
7) при представлении заявителем документов, установленных в таблице № 2 настоящего административного регламента, передает заявление и документы лицу, ответственному за рассмотрение заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовку результата.
3.2.3. Прием заявления о предоставлении государственной услуги осуществляется в день его поступления.
3.2.4. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является наличие либо отсутствие основания для отказа в приеме.
3.2.5. Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, либо отказ в приеме документов.
3.2.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является выдача (направление) заявителю (представителю заявителя) расписки (сообщения) о получении документов.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в государственные органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления государственной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении государственной услуги и документов.
3.3.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за направление межведомственных запросов.
3.3.3. Специалист, ответственный за направление межведомственных запросов, осуществляет следующие административные действия:
1) формирует и направляет межведомственный запрос в целях получения:
- сведения, подтверждающие регистрацию по месту жительства (пребывания) на территории Сахалинской области заявителя, граждан, являющихся членами семьи заявителя и проживающих совместно с заявителем - МВД;
- сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного страхования заявителя и членов его семьи, на которых распространяется льгота заявителя - Фонд пенсионного и социального страхования РФ;
- сведения об установлении опеки (попечительства) либо передаче ребенка на воспитание в приемную семью - отдел опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних Отдела образования Томаринского муниципального округа Сахалинской области;
- выписку из финансового лицевого счета, содержащую информацию о типе и характере жилого помещения, о благоустройстве квартиры и предоставляемых услугах по найму и содержанию жилого помещения, освещению и отоплению, сведения обо всех лицах, проживающих в данном жилом помещении, учитываемых при исчислении платы за пользование данным жилым помещением, освещением и отоплением за период, предшествующий месяцу обращению - организации жилищно-коммунального хозяйства;
- сведения о прохождении очной формы обучения в учреждениях, осуществляющих образовательную деятельность, для обучающихся детей в возрасте от 18 до 23 лет включительно – Отделе образования Томаринского муниципального округа Сахалинской области;
- сведения о рождении ребенка, об установлении отцовства, о перемене фамилии, и (или) имени, и (или) отчества - ФНС России (сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния);
- сведения об отмене усыновления (удочерения) ребенка - отдел опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних Отдела образования Томаринского муниципального округа Сахалинской области;
- сведения о государственной регистрации заключения (расторжения) брака - ФНС России;
- сведения по месту жительства о предоставлении меры социальной поддержки на оплату жилого помещения, освещения и отопления - государственное казенное учреждение «Центр социальной поддержки Сахалинской области»;
- сведения о прохождении военной службы по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, других войсках, воинских формированиях и органах, созданных в соответствии с законодательством Российской Федерации (в случае подтверждения временного выбытия члена семьи заявителя) - Министерство обороны Российской Федерации;
- сведения о пребывании в местах лишения свободы (в случае подтверждения временного выбытия члена семьи заявителя) - ФСИН России;
- сведения о нахождении в розыске (в случае подтверждения временного выбытия члена семьи заявителя) - МВД;
2) передает заявление о предоставлении государственной услуги и прилагаемые к нему документы должностному лицу, ответственному за рассмотрение заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовку результата.
3.3.4. Межведомственный запрос оформляется в соответствии с требованиями ФЗ      № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Направление межведомственного запроса и направление ответа на межведомственный запрос допускаются только в целях, связанных с предоставлением государственной услуги.
Межведомственные запросы формируются и направляются в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).
В случае невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия с использованием СМЭВ в электронной форме допускается направление межведомственного запроса и направление ответа на межведомственный запрос в бумажном виде.
Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем приема заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.3.5. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является непредставление заявителем (представителем заявителя) документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить самостоятельно.
3.3.6. Результатом выполнения административной процедуры является получение ответа на межведомственный запрос или уведомления об отсутствии запрашиваемой информации.
3.3.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация запросов.

3.4. Рассмотрение заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовка результата предоставления государственной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов для рассмотрения.
3.4.2. Должностными лицами, ответственными за рассмотрение заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовку результата, являются:
1) специалист, в должностные обязанности которого входит выполнение настоящей административной процедуры в соответствии с должностной инструкцией (далее - специалист, ответственный за проверку);
2) руководитель Образовательной организации (далее - руководитель).
[bookmark: P367]3.4.3. Специалист, ответственный за проверку, выполняет следующие административные действия:
1) проверку представленных заявления и документов, а также поступивших по результатам внутриведомственных и межведомственных запросов;
2) подготовку проекта:
- решение о назначении меры социальной поддержки в виде ежемесячной денежной компенсации на возмещение расходов, связанных с оплатой жилого помещения, освещения и отопления;
3) передает проекты руководителю для рассмотрения.
3.4.4. Руководитель выполняет следующие административные действия:
1) проверяет данные, указанные в проекте;
2) при отсутствии замечаний принимает решение путем подписания проекта и передает его должностному лицу, ответственному за направление результата предоставления государственной услуги;
3) при наличии замечаний к проекту возвращает его специалисту, ответственному за проверку, для повторного осуществления административных действий, указанных в пункте 3.4.3 подраздела 3.4 настоящего раздела административного регламента.
3.4.5. Срок рассмотрения заявления о предоставлении государственной услуги и подготовки результата предоставления государственной услуги - не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении государственной услуги.
3.4.6. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является наличие оснований для принятия решения о предоставлении государственной услуги.
3.4.7. Результатом выполнения административной процедуры является документ, являющийся результатом предоставления государственной услуги.
3.4.8. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подписанное разрешение о назначении меры.

3.5. Направление (выдача) результата предоставления государственной услуги

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление подписанного документа (решение - образец № 1 настоящего административного регламента), являющегося результатом предоставления государственной услуги.
3.5.2. Должностным лицом, ответственным за направление результата предоставления государственной услуги (уведомление - образец № 2 настоящего административного регламента), является специалист, в должностные обязанности которого входит выполнение настоящей административной процедуры в соответствии с должностной инструкцией (далее - специалист, ответственный за направление результата).
Специалист, ответственный за направление результата (уведомление - образец № 2 настоящего административного регламента), выполняет следующие административные действия:
1) при выборе заявителем способа получения результата услуги (уведомление - образец № 2 настоящего административного регламента), при личном обращении - уведомляет заявителя (представителя заявителя) по телефону о возможности получения документа с последующей его выдачей при личном обращении заявителя (представителя заявителя);
2) направляет результат предоставления государственной услуги (уведомление - образец № 2 настоящего административного регламента) почтой.
Срок направления (выдачи) результата государственной услуги - не более 5 рабочих дней со дня подготовки результата предоставления государственной услуги.
Решение о предоставлении государственной услуги (образец № 2 настоящего административного регламента) на следующий день после принятия решения о предоставлении государственной услуги с приложением заявления о предоставлении государственной услуги и пакета документов направляется Работодателем в МКУ «ЦБ УО» г. Томари для расчёта и выплаты ЕМДК.
3.5.3. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является выбранный заявителем способ получения результата предоставления государственной услуги.
3.5.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление (выдача) заявителю документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги (уведомление - образец № 2 настоящего административного регламента).
3.5.5. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка о направлении (выдаче) документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги.

3.6. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ и РПГУ

3.6.1. Запись на прием для подачи заявления о предоставлении государственной услуги с использованием РПГУ, ЕПГУ не осуществляется.
3.6.2. Формирование заявления о предоставлении государственной услуги на РПГУ, ЕПГУ не осуществляется.
3.6.3. Прием и регистрация заявления и прилагаемого к нему комплекта документов, необходимых для предоставления государственной услуги, с использованием РПГУ, ЕПГУ не осуществляется.
3.6.4. Предоставление результата государственной услуги с использованием РПГУ, ЕПГУ не осуществляется.
3.7. Особенности предоставления государственной услуги в МФЦ

Предоставление государственной услуги в МФЦ не осуществляется.


3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах

В случае выявления заявителем опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления государственной услуги документе Заявитель представляет Работодателю непосредственно либо почтовым отправлением подписанное заявление о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением их сути и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
Оформление и направление (выдача) заявителю документа с исправленными опечатками (ошибками) или ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах осуществляется должностными лицами Работодателя в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления.



































Приложение № 1
					к административному регламенту 	предоставления 
					государственной слуги «Предоставление меры 
социальной поддержки в виде выплаты ежемесячных денежных компенсаций на возмещение расходов на оплату жилого помещения, освещения и отопления, коммунальных ресурсов, потребляемых при использовании и содержании общего имущества в многоквартирном доме, отдельным категориям граждан», утвержденному постановлением администрации Томаринского муниципального округа от       №


ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, оснований для приостановления предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги, Формы запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

I.	Перечень условных обозначений и сокращений
1.	Условные сокращения:
1) Заявитель (заявители):
- педагогический работник, проживающий в городе и работающий в общеобразовательной организации, находящейся в ведении Сахалинской области, или общеобразовательной организации, находящейся в ведении Отдела образования Томаринского муниципального округа Сахалинской области, расположенных в сельской местности на территории Сахалинской области;
- педагогические работники государственных образовательных организаций Сахалинской области, руководители государственных образовательных организаций Сахалинской области и их заместители, руководители структурных подразделений государственных образовательных организаций Сахалинской области и их заместители, педагогические работники муниципальных образовательных организаций, руководители муниципальных образовательных организаций и их заместители, руководители структурных подразделений муниципальных образовательных организаций и их заместители, а также проживающие с ними члены их семей;
- тренеры, старшие тренеры, тренеры-преподаватели по адаптивной физической культуре, старшие тренеры-преподаватели по адаптивной физической культуре, инструкторы-методисты, старшие инструкторы-методисты, инструкторы-методисты по адаптивной физической культуре, старшие инструкторы-методисты по адаптивной физической культуре областных государственных и муниципальных учреждений в области физической культуры и спорта, а также проживающие с ними члены их семей.2) Представитель (представители) заявителя – граждане, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени;
2) Представитель (представители) заявителя – граждане, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени;
3) Заявление (запрос) - заявление или запрос о предоставлении государственной услуги «Предоставление меры социальной поддержки в виде выплаты ежемесячных денежных компенсаций на возмещение расходов на оплату жилого помещения, освещения и отопления, коммунальных ресурсов, потребляемых при использовании и содержании общего имущества в многоквартирном доме, отдельным категориям граждан»;
4) государственная услуга, Услуга - государственная услуга «Предоставление меры социальной поддержки в виде выплаты ежемесячных денежных компенсаций на возмещение расходов на оплату жилого помещения, освещения и отопления, коммунальных ресурсов, потребляемых при использовании и содержании общего имущества в многоквартирном доме, отдельным категориям граждан»;
5) Отдел образования - Отдел образования Томаринского муниципального округа Сахалинской области;
6) Единый портал, ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
7) РПГУ - региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области.
8) ЕМДК - ежегодная денежная компенсация на возмещение расходов на оплату топлива и транспортных услуг по его доставке при условии проживания в жилых помещениях, не оборудованных центральным отоплением отдельным категориям граждан;
9) СМЭВ - Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».
10) МФЦ – Государственное бюджетное учреждение Сахалинской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
11) МКУ «ЦБ УО» - муниципальное казённое учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений образования» г. Томари Сахалинской области.
12) Образовательная организация (образовательные организации) - муниципальная бюджетная образовательная организация Томаринского муниципального округа Сахалинской области.























Приложение № 2  
к административному регламенту предоставления 
государственной слуги «Предоставление меры 
социальной поддержки в виде выплаты 
ежемесячных денежных компенсаций на 
возмещение расходов на оплату жилого помещения, 
освещения и отопления, коммунальных ресурсов, 
потребляемых при использовании и содержании 
общего имущества в многоквартирном доме, 
отдельным категориям граждан», утвержденному 
постановлением администрации Томаринского 
муниципального округа от       №


ПЕРЕЧЕНЬ
УЧРЕЖДЕНИЙ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ УСЛУГУ

	
	Полное наименование образовательного учреждения
	Адрес образовательного учреждения
	Телефон/факс

	1
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 2 г. Томари Сахалинской области
	694820, Сахалинская область г. Томари        ул. Садовая 41
	8 (42446) 27306  

	2
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с. Красногорск, Сахалинская область
	694810, Сахалинская область, Томаринский район, с. Красногорск, ул.Новая 1
	8 (42446)
31538

	3
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с. Ильинское Томаринского муниципального округа округ Сахалинской области
	694840, Сахалинская область, с. Ильинское пер. Гвардейский 15
	8(42446)25209

	4
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с. Пензенское, Сахалинская область
	694830, Сахалинская обл, Томаринский р-н, Пензенское с, Вокзальная ул, дом № 3
	8 (42446) 24-5-56

	5
	Муниципальное бюджетное  образовательное учреждение дополнительного образования Центр детского творчества г. Томари Томаринского муниципального округа Сахалинской области
	694820, Сахалинская область г. Томари        ул. Садовая 41
	8 (42446) 27306  

	6
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования Центр детского творчества с. Красногорск Томаринского муниципального округа Сахалинской области
	694810, Сахалинская область с. Красногорск ул. Новая дом 1
	8 (42446) 31187

	7
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №7 «Сказка» г. Томари, Сахалинская область
	694820 
г. Томари, ул. Октябрьская, 51,
Сахалинская область
	8(42446) 26047

	8
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №3 «Малыш» г. Томари, Сахалинская область
	694820г. Томари, ул. Дзержинского, 9, Сахалинская область
	8 (42446) 26961

	9
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №4 «Теремок» с. Красногорск, Сахалинская область
	694810, Сахалинская обл, Томаринский р-н, с. Красногорск, ул. Карла Маркса, 42
	8 (42446) 31-6-80

	10
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №1 «Остров детства» с. Ильинское, Сахалинская область
	694840, Сахалинская обл, Томаринский р-н, Ильинское с, Железнодорожная ул, дом № 12
	89963449159




II.	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
                         Таблица №1
	Наименование отдельного признака заявителя
	Результат предоставления государственной услуги

	Заявитель (заявители):
- педагогический работник, проживающий в городе и работающий в общеобразовательной организации, находящейся в ведении Сахалинской области, или общеобразовательной организации, находящейся в ведении Отдела образования Томаринского муниципального округа Сахалинской области, расположенных в сельской местности на территории Сахалинской области;
- педагогические работники государственных образовательных организаций Сахалинской области, руководители государственных образовательных организаций Сахалинской области и их заместители, руководители структурных подразделений государственных образовательных организаций Сахалинской области и их заместители, педагогические работники муниципальных образовательных организаций, руководители муниципальных образовательных организаций и их заместители, руководители структурных подразделений муниципальных образовательных организаций и их заместители, а также проживающие с ними члены их семей;
- тренеры, старшие тренеры, тренеры-преподаватели по адаптивной физической культуре, старшие тренеры-преподаватели по адаптивной физической культуре, инструкторы-методисты, старшие инструкторы-методисты, инструкторы-методисты по адаптивной физической культуре, старшие инструкторы-методисты по адаптивной физической культуре областных государственных и муниципальных учреждений в области физической культуры и спорта, а также проживающие с ними члены их семей.2) Представитель (представители) заявителя – граждане, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени
	Решение о предоставлении государственной услуги «Предоставление меры социальной поддержки в виде выплаты ежемесячных денежных компенсаций на возмещение расходов на оплату жилого помещения, освещения и отопления, коммунальных ресурсов, потребляемых при использовании и содержании общего имущества в многоквартирном доме, отдельным категориям граждан»

	Представитель (представители) заявителя – граждане, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени
	Решение о предоставлении государственной услуги «Предоставление меры социальной поддержки в виде выплаты ежемесячных денежных компенсаций на возмещение расходов на оплату жилого помещения, освещения и отопления, коммунальных ресурсов, потребляемых при использовании и содержании общего имущества в многоквартирном доме, отдельным категориям граждан»



III.	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги
Таблица №2

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления государственной услуги документов
	Способы подачи документов,
требования к представлению
документов
	Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	
	Заявитель
Представитель заявителя
	- копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (Представителя) для удостоверения личности и сверки данных, указанных в заявлении (паспорт гражданина Российской Федерации, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, паспорт иностранного гражданина, вид на жительство в Российской Федерации, удостоверение беженца или свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцами на территории Российской Федерации по существу, удостоверение вынужденного переселенца или свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации);
- копии документов, подтверждающие фактические расходы на оплату жилого помещения и его отопления, на оплату освещения, не превышающие установленные Правительством Сахалинской области нормативы потребления коммунальных услуг по электроснабжению, коммунальных ресурсов, потребляемых при использовании и содержании общего имущества в многоквартирном доме;
- копии документов (сведений), подтверждающих личность граждан, являющихся членами семьи заявителя и проживающих совместно с заявителем (паспорт гражданина Российской Федерации, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, паспорт иностранного гражданина, вид на жительство в Российской Федерации, удостоверение беженца или свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцами, удостоверение вынужденного переселенца или свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации).
	На бумажном носителе- лично в Отдел образования;
- посредством почтового отправления в адрес Отдела образования с описью вложения и вложения и уведомлением о
	В случае представления заявления Представителем, действующим от имени и в интересах Заявителя, дополнительно предъявляется оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность для физических лиц либо ее копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	
	Заявитель
Представитель заявителя
	- сведения, подтверждающие регистрацию по месту жительства (пребывания) на территории Сахалинской области заявителя, граждан, являющихся членами семьи заявителя и проживающих совместно с заявителем;
- сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного страхования заявителя и членов его семьи, на которых распространяется льгота заявителя;
- сведения об установлении опеки (попечительства) либо передаче ребенка на воспитание в приемную семью;
- выписку из финансового лицевого счета, содержащую информацию о типе и характере жилого помещения, о благоустройстве квартиры и предоставляемых услугах по найму и содержанию жилого помещения, освещению и отоплению, сведения обо всех лицах, проживающих в данном жилом помещении, учитываемых при исчислении платы за пользование данным жилым помещением, освещением и отоплением за период, предшествующий месяцу обращению;
- сведения о прохождении очной формы обучения в учреждениях, осуществляющих образовательную деятельность, для обучающихся детей в возрасте от 18 до 23 лет включительно;
- сведения о рождении ребенка, об установлении отцовства, о перемене фамилии, и (или) имени, и (или) отчества;
- сведения об отмене усыновления (удочерения) ребенка;
- сведения о государственной регистрации заключения (расторжения) брака;
- сведения по месту жительства о предоставлении меры социальной поддержки на оплату жилого помещения, освещения и отопления;
- сведения о прохождении военной службы по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, других войсках, воинских формированиях и органах, созданных в соответствии с законодательством Российской Федерации (в случае подтверждения временного выбытия члена семьи заявителя);
- сведения о пребывании в местах лишения свободы (в случае подтверждения временного выбытия члена семьи заявителя);
- сведения о нахождении в розыске (в случае подтверждения временного выбытия члена семьи заявителя).
	На бумажном носителе:
- лично в Отдел образования;
- посредством почтового отправления в адрес Отдела образования с описью вложения и вложения и уведомлением о вручении.
	



IV.	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, оснований для приостановления предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении государственно услуги
Таблица № 3
	
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	
	1) представление документов, установленных в таблице № 2 настоящего административного регламента, в неполном или искаженном виде;
2) отсутствие в заявлении сведений, установленных подпунктом 3.1.1 постановления Правительства Сахалинской области от 24.12.2020 № 613 «Об утверждении Порядков предоставления дополнительных мер социальной поддержки отдельным категориям педагогических работников, работающих в сельской местности на территории Сахалинской области»;
- отсутствие права на меры социальной поддержки в виде ежемесячной денежной компенсации на возмещение расходов, связанных с оплатой жилого помещения, освещения и отопления.
	Заявитель 
Представитель заявителя

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги

	
	Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
	Заявитель 
Представитель заявителя

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги

	
	Основания для отказа в предоставлении государственной услуги отсутствуют.
	Заявитель 
Представитель заявителя








































Образец №1
РЕШЕНИЕ

о назначении ежемесячных денежных компенсаций на возмещение расходов на оплату жилого помещения, освещения и отопления, коммунальных ресурсов, потребляемых при использовании и содержании общего имущества в многоквартирном доме,
отдельным категориям граждан
от ____________                                                 № _________

__________________________________________________________________________
     (наименование органа местного самоуправления Сахалинской области)
рассмотрел заявление ______________________________________________________
                        (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)
категория _________________________________________________________________
и  решил  назначить ежемесячную денежную компенсацию на возмещение расходов
на  оплату  жилого  помещения,  освещения  и  отопления на основании статьи
__________________________________________________________________________
      (статья, дата, номер, наименование закона Сахалинской области)

Уполномоченное должностное лицо _______________ ___________________________
                                   (подпись)       (расшифровка подписи)

М.П.
                           

Образец №2

УВЕДОМЛЕНИЕ
о назначении ежемесячных денежных компенсаций на возмещение расходов на оплату жилого помещения, освещения и отопления, коммунальных ресурсов, потребляемых при использовании и содержании общего имущества в многоквартирном доме, отдельным категориям граждан
от ____________                                                № __________

Уважаемый(ая) ________________________________________________________!
                                  (фамилия, имя, отчество)
__________________________________________________________________________
     (наименование органа местного самоуправления Сахалинской области)
уведомляет Вас о том, что по заявлению ____________________________________
                                            (наименование заявления)
от "___" ___________ 20___ г. № ___________________________________________
                 (дата и регистрационный номер заявления)
вынесено решение __________________________________________________________
                                  (наименование решения)
от "___" ___________ 20___ г. № __________________________________________.
                 (дата и регистрационный номер заявления)

Уполномоченное должностное лицо _______________ ___________________________
                                   (подпись)       (расшифровка подписи)

М.П.
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