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АДМИНИСТРАЦИЯ
ТОМАРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

[bookmark: _GoBack]12.03.2026 № 69
г. Томари

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной образовательной программе»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Сахалинской области от 07.12.2020 № 756-р «Об утверждении перечней государственных и муниципальных услуг, оказываемых органами исполнительной власти Сахалинской области, органами местного самоуправления муниципальных образований Сахалинской области, услуг, оказываемых государственными учреждениями Сахалинской области и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ)», распоряжением администрации Томаринского муниципального округа от 29.01.2025 № 8-р «Об утверждении Перечня муниципальных услуг Томаринского муниципального округа и государственных услуг, предоставляемых при осуществлении отдельных государственных полномочий, переданных федеральными законами и законами Сахалинской области», руководствуясь статьей 38 Устава Томаринского муниципального округа Сахалинской области, администрация Томаринского муниципального округа Сахалинской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

[bookmark: _Hlk159919782]1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной образовательной программе» (прилагается).
2. Признать утратившими силу:
- постановление администрации муниципального образования «Томаринский городской округ» от 16.06.2023 № 156 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной образовательной программе»;
- постановление администрации муниципального образования «Томаринский городской округ» от 30.10.2023 № 275 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной образовательной программе»», утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Томаринский городской округ» от 16.06.2023 № 156»;
- постановление администрации муниципального образования «Томаринский городской округ» от 07.05.2024 № 93 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной образовательной программе»», утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Томаринский городской округ» от 16.06.2023 № 156».
3. Настоящее постановление опубликовать в сетевом издании «Вести Томари» и разместить на официальном сайте администрации Томаринского муниципального округа.
4. Отделу образования Томаринского муниципального округа, в течение 10 календарных дней со дня официального опубликования нормативного правового акта, обеспечить размещение текста административного регламента предоставления муниципальной услуги с приложениями в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области, на официальном сайте администрации Томаринского муниципального округа и на информационных стендах, расположенных в местах, доступных для ознакомления граждан.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на вице-мэра Томаринского муниципального округа Гаджиева Ш.И.


Мэр Томаринского муниципального округа                                                             О.И. Манжара






  УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Томаринского муниципального округа
Сахалинской области
от                                    № 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ЗАПИСЬ НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЕ»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт  предоставления муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

[bookmark: sub_1006]1.2.1. Заявителями являются граждане Российской Федерации, а также временно проживающие в Российской Федерации иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе являющиеся родителями или законными представителями (опекунами, приемными родителями) детей, не достигших возраста 14-ти лет, и лица, достигшие возраста 14 лет (далее - заявители), обратившиеся в муниципальные учреждения в сфере образования Томаринского муниципального округа Сахалинской области - кандидаты на обучение по образовательным программам.
1.2.2. Полномочиями выступать от имени заявителей при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти, органами местного самоуправления и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги (далее - представители) обладают представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.

1.3.Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – реестр услуг) и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал, ЕПГУ).
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Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Запись на обучение по дополнительной образовательной программе (далее – муниципальная услуга, Услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
 
Предоставление Услуги осуществляется Учреждениями, указанными в Приложении  № 1 к административному регламенту.

В предоставлении Услуги также участвует Отдел образования Томаринского муниципального округа Сахалинской области (далее – Отдел образования) в части предоставления информации об организации предоставления услуги, контроля деятельности Учреждений по предоставлению услуги.
Учреждение не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - ФЗ № 210-ФЗ).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления Услуги являются:
- при положительном решении:
1) в виде выписки из приказа руководителя Учреждения о приеме (зачислении) кандидата на обучение в Учреждение (далее - выписка из приказа о зачислении) (в случае личного обращения заявителя, либо путем направления заявления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения);
2) в виде электронной записи в Личном кабинете заявителя в информационной системе, на ЕПГУ (в случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме), РПГУ);
- при отрицательном решении - решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, оформленное согласно Приложению N 5 к настоящему административному регламенту (в случае личного обращения заявителя, либо путем направления заявления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения, либо электронной записи в Личном кабинете заявителя в информационной системе ЕПГУ (в случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме), РПГУ).
Отрицательное решение принимается в следующих случаях:
а) непредставление или представление неполного пакета документов, установленных в таблице № 2 административного регламента;
б) представление недостоверных сведений в составе документов, установленных в таблице № 2  административного регламента;
в) отсутствие мест для приема на обучение по образовательным программам.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель информируется о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги.
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги направляется (выдается):
- на бумажном носителе: 
-  лично в Учреждении;
- посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении;
- в виде электронной записи в Личном кабинете заявителя в информационной системе, на ЕПГУ (в случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме).
2.3.3.Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.4. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

 	Взимание платы за предоставление Услуги не предусмотрено.

2.5. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги в Учреждении не должен превышать 15 минут.

2.6. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление подлежит регистрации в Учреждении в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления от заявителя и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель информируется о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги.

2.7. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте администрации Томаринского муниципального округа Сахалинской области в сети «Интернет» по адресу:
- https://tomari.sakhalin.gov.ru/municipal-services/administrativnye-reglamenty-i-standarty-predostavlyaemykh-gosudarstvennykh-i-munitsipalnykh-uslug-fu///.

2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Перечень показателей качества и доступности Услуги, размещен на официальном сайте администрации Томаринского муниципального округа Сахалинской области в сети «Интернет» по адресу:
- https://tomari.sakhalin.gov.ru/municipal-services/administrativnye-reglamenty-i-standarty-predostavlyaemykh-gosudarstvennykh-i-munitsipalnykh-uslug-fu///.

2.9. Иные требования к предоставлению Услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления Услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.9.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги отсутствуют. 
2.9.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через «Личный кабинет» заявителя на ЕПГУ, РПГУ с использованием единой системы идентификации и аутентификации.
Для подписания заявления о предоставлении Услуги, используется простая электронная подпись.
2.9.3. Предоставление Услуги в МФЦ не осуществляется.

2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
В случае непредставления заявителем документов, который он вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, Учреждение запрашивает их в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в том числе в электронном виде, либо посредством направления межведомственных информационных запросов в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.2.Формы заявления и документов приведены в приложении (образец № 1) к настоящему регламенту.
2.10.3. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
2.10.4. Запрос (заявление) и документы и (или) информация, необходимые для предоставления Услуги подаются одним из следующих способов: 
- непосредственно (лично) в Учреждение на бумажном носителе;
- почтовым отправлением в Учреждение, указанное в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту. 
- через личный кабинет на портале РПГУ.
2.10.5. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной Услуги, осуществляются Учреждением.
Иные органы и подведомственные им организации в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, не участвуют. 

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении Услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
2.11.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.11.3.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
Отказ от предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя в Учреждение за предоставление муниципальной услуги. Заявитель вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения оснований, указанных в таблице № 3 административного регламента.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ 
К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) 
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В МФЦ 

[bookmark: p210]3.1.Перечень осуществляемых при предоставлении Услуги административных процедур

- прием, регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо отказе в ее предоставлении;
- формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
- подготовка и согласование проекта решения о предоставлении муниципальной услуги в виде выписки о зачислении или проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- регистрация и направление (вручение) письменного уведомления о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Административная процедура «Прием и регистрация заявления 
о предоставлении услуги с прилагаемыми документами для предоставления услуги» предполагает следующие административные действия

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов, указанных в таблице № 2 настоящего административного регламента.
3.2.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является работник Учреждения, ответственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее - работник, ответственный за прием документов).
Работник, ответственный за прием документов, осуществляет следующие административные действия:
1) при личном обращении заявителя (представителя заявителя) проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);
2) передает заявление о предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, подготовку результата.
3.2.3. Прием, регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов производятся работниками Учреждения, ответственными за регистрацию входящей документации в день поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.2.4. Максимальный срок приёма и регистрации составляет не более 1 рабочего дня.
3.2.5. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является поступление заявления.
3.2.6. Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления в журнале регистрации поступивших документов (далее - журнал регистрации).
3.2.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись о регистрации заявления и документов в журнале регистрации.
3.2.8. Профилирование заявителя».
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом Учреждения и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом, каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления Услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных запроса, документов и (или) информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.2.9. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись о регистрации заявления и документов в журнале регистрации.

3.3..Административная процедура «Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги»

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя:
- лично в Учреждение;
- посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении;
- либо путем направления с использованием Интернет-сайта Учреждения, электронной записи в Личном кабинете заявителя в информационной системе на ЕПГУ, РПГУ.
3.3.2. Максимальный срок подготовки и направления сведений заявителю составляет 5 рабочих дней со дня его поступления.
3.3.3. Формирование запроса осуществляется работником Учреждения.
3.3.4. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги.
3.3.5. Результатом выполнения административной процедуры является предоставление заявителю сведений о ходе выполнения муниципальной услуги.
3.3.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись о регистрации заявления и документов в журнале регистрации, либо устный ответ заявителю.

3.4. Административная процедура «Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо отказе в ее предоставлении»

Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и документов, указанных в таблице № 2 к настоящему административному регламенту.
3.4.2. Заявление и документы передаются руководителю Учреждения для наложения резолюции, после чего документы в течение 1 рабочего дня поступают заместителю руководителя Учреждения, непосредственно контролирующего и координирующего деятельность работников Учреждения, предоставляющих муниципальную услугу.
3.4.3. Заместитель руководителя Учреждения в течение 1 рабочего дня с момента поступления заявления и документов передает их на исполнение работнику Учреждения, непосредственно предоставляющему муниципальную услугу.
3.4.4. Проверка отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (далее - проверка) производится работником Учреждения в течение 1 рабочего дня со дня получения документов.
3.4.5. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги результатом административной процедуры является подготовленный работником Учреждения в течение 1 рабочего дня со дня окончания проверки проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.6. Согласованный с заместителем руководителя Учреждения проект уведомления о посещении, проект уведомления о явке передается работником Учреждения на подпись руководителю Учреждения в течение 1 рабочего дня со дня окончания проверки.
3.4.7. Уведомления о посещении, уведомление о явке по выбору заявителя направляется в форме электронного документа (подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью) в соответствии с законодательством и (или) документа на бумажном носителе в течение 1 рабочего дня со дня окончания проверки.
3.4.8. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись о наличии/отсутствии оснований для отказа в журнале регистрации.

3.5. Административная процедура «Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги»

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги от работника, ответственного за прием документов в Учреждение.
3.5.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является работник Учреждения, ответственный за направление межведомственных запросов.
3.5.3. Работник, ответственный за направление межведомственных запросов, осуществляет следующие административные действия:
1) формирует и направляет межведомственный запрос в целях получения сведений:
- сведения о рождении ребенка, об установлении отцовства, о перемене фамилии, и (или) имени, и (или) отчества - в отдел ЗАГС Томаринского муниципального округа (сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния);
- сведения о государственной регистрации рождения - в отдел ЗАГС Томаринского муниципального округа;
2) передает заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы должностному лицу, ответственному за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовку результата.
3.5.4. Межведомственный запрос оформляется в соответствии с требованиями ФЗ       № 210-ФЗ.
Направление межведомственного запроса и направление ответа на межведомственный запрос допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
Межведомственные запросы формируются и направляются в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).
В случае невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия с использованием СМЭВ в электронной форме допускается направление межведомственного запроса и направление ответа на межведомственный запрос в бумажном виде.
Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется не позднее 3 рабочих дней, следующих за днем приема заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган (организацию).
3.5.5. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является непредставление заявителем (представителем заявителя) документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить самостоятельно.
3.5.6. Результатом выполнения административной процедуры является получение ответа на межведомственный запрос или уведомления об отсутствии запрашиваемой информации.
3.5.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация запросов.

3.6.Администартивная процедура «Подготовка и согласование проекта решения о предоставлении муниципальной услуги в виде выписки о зачислении или проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги»

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является окончание проверки, отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги или подписания договора об образовании соответственно.
3.6.2. Работник Учреждения в течение 1 рабочего дня подготавливает проект приказа о приеме в Учреждение или проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и согласовывает его в обязательном порядке с юридической службой Учреждения, заместителем руководителя Учреждения.
3.6.3. Согласованный проект приказа о приеме в Учреждение или проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается работником Учреждения на подпись руководителю Учреждения.
3.6.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписание руководителем приказа о приеме в Учреждение, выписки из приказа о зачислении или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.5. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация приказа о приеме в Учреждение или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, а также внесение соответствующих сведений в информационной системе, на ЕПГУ, РПГУ.

3.7. Административная процедура «Регистрация и направление (вручение) письменного уведомления о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги»

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление подписанного документа (выписка из приказа о зачислении или решения об отказе), являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.7.2. Должностным лицом, ответственным за направление результата предоставления муниципальной услуги, является работник Учреждения, в должностные обязанности которого входит выполнение настоящей административной процедуры в соответствии с должностной инструкцией (далее - работник, ответственный за предоставление услуги).
Работник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя (представителя заявителя) по телефону о возможности получения документа с последующей его выдачей при личном обращении заявителя (представителя заявителя).
Срок направления (выдачи) результата муниципальной услуги - в течение 1 рабочего дня со дня подготовки результата предоставления муниципальной услуги, отказа в приеме.
3.7.3. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является выбранный заявителем способ получения результата услуги.
3.7.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю письменного уведомления (выписка из приказа о зачислении или решения об отказе) о предоставлении муниципальной услуги.
3.7.5. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка о направлении (вручении) письменного уведомления о результатах рассмотрения заявления (и представленных документов) и запись в журнале.

3.8. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах

Предоставление Услуги через МФЦ не осуществляется.

3.9. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ и РПГУ

 3.9.1. Получение заявителем в электронной форме информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством официального сайта Учреждения, ЕПГУ, РПГУ.
3.9.2. Запись в электронной форме на прием в Учреждение для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги производится через официальный сайт Учреждения, РПГУ.
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в Учреждении графика приема заявителей.
3.9.3. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ, РПГУ.
3.9.4. При подаче заявителем запроса в электронной форме не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе.
3.9.5. При направлении запроса на предоставление муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ направление сообщения о приеме запроса (отказ в приеме) осуществляется в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на ЕПГУ, РПГУ.
Прием заявлений в электронной форме осуществляется в круглосуточном режиме в течение семи дней в неделю.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ регистрируются в течение рабочего дня. Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
3.9.6. При поступлении заявления в электронном виде уведомление о принятии решения с приложением электронной копии документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, направляется через личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ.
3.9.7. Получение заявителем в электронной форме сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется через личный кабинет заявителя.
3.9.8. При выборе заявителем способа получения результата Услуги в электронном виде уведомление о принятии решения с приложением электронной копии документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, либо отказа в приеме направляется через личный кабинет заявителя на РПГУ либо на адрес электронной почты.
3.9.9. В электронном виде жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Учреждения в процессе получения муниципальной услуги может быть подана заявителем посредством официального сайта Учреждения, ЕПГУ, РПГУ, федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия).

3.10. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

В случае выявления заявителем опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, заявитель представляет в Учреждение, непосредственно либо почтовым отправлением подписанное заявление о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением их сути и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
Оформление и направление (выдача) заявителю документа с исправленными опечатками (ошибками) или ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется должностными лицами Учреждения в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления.

Раздел 4.СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1.Сведения о ходе предоставления Услуги сообщаются заявителям:
- при личном обращении в Учреждение;
- при обращении в Учреждение с использованием средств телефонной связи;
- при письменном обращении в Учреждение по почте либо в электронном виде.
4.2. Информирование проводится в форме:
- устного информирования;  письменного информирования.
									















































Приложение № 1
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Запись на обучение по 
дополнительной образовательной программе, 
утверждённому постановлением администрации 
Томаринского муниципального округа» от         №

ПЕРЕЧЕНЬ
УЧРЕЖДЕНИЙ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ УСЛУГУ

	N п/п
	Полное наименование образовательного учреждения
	Адрес образовательного учреждения
	Телефон/факс
	Адрес электронной почты
	Часы приема
	Адрес сайта образовательного учреждения

	1
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №7 «Сказка» г. Томари, Сахалинская область
	694820 
г. Томари, ул. Октябрьская, 51,
Сахалинская область
	8(42446) 26047
	skaska7@bk.ru
	понедельник  с 1500 до 1700 часов
	https://skazka7.tvoysadik.ru/

	
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №1 «Остров детства» с. Ильинское, Сахалинская область
	694840, Сахалинская обл, Томаринский р-н, Ильинское с, Железнодорожная ул, дом № 12
	89963449159
	ostrovdetstva1@mail.ru
	понедельник  с 15-00 до 16-00 часов
	https://ostrovdetstva.tvoysadik.ru/

	
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с. Красногорск, Сахалинская область
	694810, Сахалинская область, Томаринский район, с. Красногорск, ул.Новая 1
	8 (42446) 31538
	sk152@mail.ru
	понедельник  с 15-00 до 16-00 часов
	https://sh-krasnogorsk-r424.gosweb.gosuslugi.ru/

	
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с. Пензенское, Сахалинская область
	694830, Сахалинская обл, Томаринский р-н, Пензенское с, Вокзальная ул, дом № 3
	8 (42446) 24-5-56
	penzashkola@mail.ru
	понедельник  с 15-00 до 16-00 часов
	https://penzashkola.sakhalinschool.ru/

	
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с. Ильинское Томаринского муниципального округа округ Сахалинской области
	694840, Сахалинская область, с. Ильинское пер. Гвардейский 15 
	8(42446)25209
	Ilinskmousosh@mail.ru
	понедельник – вторник - 15.00 - 16.00
	https://ilinskoe.sakhalinschool.ru/

	
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 2 г. Томари Сахалинской области
	694820, Сахалинская область г. Томари        ул. Садовая 41
	8 (42446) 27306  
	mtomari@mail.ru
	понедельник – вторник - 15.00 - 16.00
	https://tomari2.sakhalinschool.ru/

	
	Муниципальное бюджетное  образовательное учреждение дополнительного образования Центр детского творчества г. Томари Томаринского муниципального округа Сахалинской области
	694820, Сахалинская область г. Томари        ул. Садовая 41
	8 (42446) 27306  
	tomaridetstvo@mail.ru
	понедельник – вторник - 15.00 - 16.00
	http://cdttomari.ru/

	
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования Центр детского творчества с. Красногорск Томаринского муниципального округа Сахалинской области
	694810, Сахалинская область с. Красногорск ул. Новая дом 1
	8 (42446) 31187
	krasnogorsk_cdt@mail.ru  
	понедельник – вторник - 15.00 - 16.00
	http://cdt-krasnogorsk.ru/

	
	Муниципальное бюджетное учреждение «Спортивная школа» г. Томари
	694820, Сахалинская область г. Томари ул. Ломоносова 24
	8 (424 46) 2 68 06
	sporttomari69@mail.ru
	понедельник – вторник - 15.00 - 16.00
	https://sporttomari.ru/

	
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования «Томаринская школа искусств»  г. Томари Сахалинской области
	694820, Сахалинская область г. Томари ул. ул. М.И. Калинина, 56.
	8(42446) 2–68–59
	shkolaiskysstv.22@mail.ru
	понедельник – вторник - 15.00 - 16.00
	https://tomari-dshi.shl.muzkult.ru/
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условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления Услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:

1) Заявитель - гражданин Российской Федерации, а также временно проживающий в Российской Федерации иностранный граждан и лица без гражданства, в том числе являющиеся родителями или законными представителями (опекунами, приемными родителями) детей, не достигших возраста 14-ти лет, и лица, достигших возраста 14 лет, обратившиеся в муниципальные учреждения в сфере образования (дополнительного образования) Томаринского муниципального округа Сахалинской области - кандидаты на обучение по образовательным программам;
2) Представитель заявителя – лицо, действующее в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления;
3) Заявление (запрос) - заявление или запрос о предоставлении муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной образовательной программе»;
4) Муниципальная услуга, Услуга - муниципальная услуга «Запись на обучение по дополнительной образовательной программе»;
5) Отдел образования - Отдел образования Томаринского муниципального округа Сахалинской области;
6) Учреждение - муниципальная бюджетная образовательная организация (образовательное учреждение дополнительного образования) Томаринского муниципального округа Сахалинской области;
7) Единый портал, ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
8) РПГУ - региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области
	9) ИС - информационная система персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в муниципальном образовании «Томаринский городской округ» «Навигатор дополнительного образования Сахалинской области» (далее - информационная система, система ПФДО) - единая информационная система, содержащая сведения о системе дополнительного образования, создаваемая и используемая в целях реализации дополнительных общеобразовательных программ (далее - образовательные программы) в рамках системы ПФДО, расположенная в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет) по адресу: https://65.pfdo.ru;
	10) Сертификат дополнительного образования - реестровая запись о включении ребенка в систему ПФДО, удостоверяющая его право на получение образовательных услуг посредством системы ПФДО, в том числе право использования такого сертификата для оплаты обучения по сертифицированной образовательной программе в рамках системы ПФДО;
	11) ЕСИА - федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-техническое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
	12) Личный кабинет - сервис ЕГРП информационной системы позволяющей Заявителю получать информацию о ходе обработки запросов, поданных посредством ЕГРП, РПГУ;
13) Основной набор - период основного комплектования групп обучающихся;
	14) Дополнительный набор - период дополнительного комплектования групп обучающихся;
	15) СМЭВ - региональная система межведомственного электронного взаимодействия.

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Таблица №1
	Наименование отдельного признака заявителя
	Результат предоставления муниципальной услуги

	
	

	Заявитель-гражданин Российской Федерации, а также временно проживающий в Российской Федерации иностранный граждан и лица без гражданства, в том числе являющиеся родителями или законными представителями (опекунами, приемными родителями) детей, не достигших возраста 14-ти лет, и лица, достигших возраста 14 лет, обратившиеся в муниципальные учреждения в сфере образования (дополнительного образования) Томаринского муниципального округа Сахалинской области - кандидаты на обучение по образовательным программам


	Решение о предоставлении муниципальной услуги
«Запись на обучение по дополнительной образовательной программе»

	Представитель заявителя - лицо, действующее в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления

	Решение о предоставлении муниципальной услуги
«Запись на обучение по дополнительной образовательной программе»
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III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Таблица №2

	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Способы подачи документов,
требования к представлению
документов
	Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1
	Заявитель

Представитель заявителя 
	Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет заявление по форме согласно образцу № 1 к настоящему Регламенту.
Одновременно с заявлением заявитель при личном обращении обязан предоставить документы:
1) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;
2) согласие на обработку персональных данных Заявителя и персональных данных ребенка, в отношении которого подается заявление (образец № 2);
3) копия акта органа опеки и попечительства о назначении заявителя опекуном или попечителем ребенка (в случае установления опеки (попечительства) над ребенком);
4) документы об отсутствии медицинских противопоказаний для занятий отдельными видами искусства, физической культурой и спортом (при необходимости).
	  - непосредственно (лично) в Учреждение на бумажном носителе;
- почтовым отправлением в Учреждение казанную в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
- в электронной форме через портал РПГУ 
	Копии документов, не заверенные в установленном порядке, предоставляются с предъявлением оригиналов.
Документы, составленные на иностранном языке, подлежат переводу на русский язык. Верность перевода и подлинность подписи переводчика свидетельствуются в соответствии с законодательством о нотариате.



	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1
	Заявителем 

представителем заявителя

	- копия свидетельства о рождении ребенка (с предоставлением подлинника для сверки);
- справку об обучении в образовательной организации Томаринского муниципального округа;
- документы, подтверждающие родственные отношения (документы о заключении брака, либо о расторжении брака, либо о перемене фамилии, и (или) имени, и (или) отчества (при наличии), либо об установлении отцовства), - при расхождении в документах фамилии, и (или) имени, и (или) отчества ребенка и Заявителя.
	- непосредственно (лично) в Учреждение на бумажном носителе;
- почтовым отправлением в Учреждение казанную в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
- в электронной форме через портал РПГУ
	Копии документов, прилагаемые к заявлению и направленные заявителем по почте, должны быть удостоверены в установленном законодательством порядке.




IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица № 3

	№ п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.
	Заявитель 

Представитель заявителя 

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	1) для получения муниципальной услуги обратилось лицо, не относящееся к категории граждан, предусмотренной подразделом 1.2.1 раздела 1 административного регламента;
2) заявитель представил не в полном объеме документы в соответствии с таблицей № 2 административного регламента;
3) отсутствие свободных мест для приема на обучение по образовательной программе;
4) несоответствие кандидата возрастным ограничениям, установленным для образовательной программы;
5) наличие медицинских противопоказаний для освоения программ по отдельным видам искусства, физической культуры и спорта.
	Заявитель 

Представитель заявителя 














































										Образец №1

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ЗАПИСЬ НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЕ»

В _________________________________
__________________________________,
                       				                 (фамилия, имя, отчество заявителя)
                                 				 ___________________________________
                   				                         (контактный адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги
«Запись на обучение по дополнительной образовательной программе»

Прошу представить (оказать) муниципальную услуги «Запись на обучение по дополнительной образовательной программе» в целях обучения:
Сведения об Обучающемся:

Номер сертификата дополнительного образования:	
Фамилия, имя и отчество обучающегося:
Дата рождения обучающегося:
Место жительства обучающегося:
Телефон обучающегося:	

Сведения о родителе (законном представителе):

Фамилия, имя и отчество родителя (законного представителя):
Телефон родителя (законного представителя):
Место жительства родителя (законного представителя):

С дополнительной общеобразовательной программой, уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности Учреждения, с правами и обязанностями обучающихся ознакомлен. 
Я, _______________________________________________________________________,
настоящим даю свое согласие (до его отзыва мною) на использование и обработку своих персональных данных и данных моего несовершеннолетнего ребенка при осуществлении административных процедур в рамках предоставления муниципальной  услуги «Запись на обучение по дополнительной образовательной программе». Отзыв   настоящего согласия  в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», осуществляется на основании моего заявления, поданного в образовательную организацию.

«___» _________ 20__ года    ______________________________/_______________
(фамилия и инициалы заявителя)    (подпись)




										Образец № 2


СОГЛАСИЕ
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я, _______________________________________________________________________,
проживающий по адресу ____________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
паспорт __________ № ______________, выданный «____» ____________ ____ г.
__________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________,
являясь родителем (законным представителем) __________________________________
проживающего по адресу ____________________________________________________
_____________________________________________, в соответствии с требованием статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку персональных данных, а именно:
- фамилия, имя, отчество; сведения о паспорте (серия, номер, дата и место получения); место жительства; номер телефона; фамилия, имя, отчество ребенка; дата  рождения  ребенка; место жительства ребенка; номер телефона ребенка; сведения о записи на программы дополнительного образования и их посещении; поставщику муниципальных услуг Учреждения (юридический адрес) в целях организации обучения по выбранным образовательным программам. Предоставляю право осуществлять обработку с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, предоставление персональных данных иным участникам системы персонифицированного дополнительного образования в целях, определенных настоящим согласием, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. Данное Согласие действует с момента подписания и до истечения сроков, установленных действующим законодательством Российской Федерации, а также может быть отозвано по письменному заявлению.

«___» __________ 20___ г.   ________________/_____________________________/
                                подпись              расшифровка














										Образец № 3


ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
О ПОСЕЩЕНИИ УЧРЕЖДЕНИЯ/ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ
ДЛЯ ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА ОБ ОБРАЗОВАНИИ

В _________________________________
                                 				  __________________________________,
                     	     				              (фамилия, имя, отчество заявителя)
                                    			   ___________________________________
                                  				          (контактный адрес, телефон)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о посещении Учреждения/образовательной организации
для заключения договора об образовании

«___» __________ 20__ г.                                                         № _________

__________________________________________________________________________
                     (наименование Учреждения/образовательной организации)
По итогам рассмотрения заявления ___________________________________________
                                                                   (ФИО, место жительства Заявителя)
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
принято решение о предоставлении муниципальной услуги «Запись  на  обучение
по дополнительной образовательной программе» гр. _________________________________________________________________________
                                                                     (ФИО)
__________________________________________________________________________
Для  заключения  с Учреждением/образовательной организацией договора об
образовании необходимо в течение 4 (четырех) рабочих дней в часы приема ________
__________________________________________________________________ посетить
Учреждение/образовательную организацию.

Руководитель Учреждения/образовательной организации __________/____________
                                                      (подпись, ФИО)

«___» _____________ 20____ г.












										Образец № 4



ФОРМА РЕШЕНИЯ
ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ЗАПИСЬ
НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЕ»
(оформляется на официальном бланке Учреждения)
                                     __________________________________,
                				                        (фамилия, имя, отчество заявителя)
        		                       		               __________________________________
                                    				        (контактный адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
«Запись на обучение по дополнительной образовательной программе»
(далее - муниципальная услуга)

Принять решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основания для отказа: _________________________________________________
_________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Дополнительно информируем:
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
 (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии).











image1.png




