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АДМИНИСТРАЦИЯ
ТОМАРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

[bookmark: _GoBack]от 12.03.2026 № 70
г. Томари

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Сахалинской области от 07.12.2020 № 756-р «Об утверждении перечней государственных и муниципальных услуг, оказываемых органами исполнительной власти Сахалинской области, органами местного самоуправления муниципальных образований Сахалинской области, услуг, оказываемых государственными учреждениями Сахалинской области и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ)», распоряжением администрации Томаринского муниципального округа от 29.01.2025 № 8-р «Об утверждении Перечня муниципальных услуг Томаринского муниципального округа и государственных услуг, предоставляемых при осуществлении отдельных государственных полномочий, переданных федеральными законами и законами Сахалинской области», руководствуясь статьей 38 Устава Томаринского муниципального округа Сахалинской области, администрация Томаринского муниципального округа Сахалинской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

[bookmark: _Hlk159919782]1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» (прилагается).
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования «Томаринский городской округ» от 30.10.2018 № 439 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования».
3. Настоящее постановление опубликовать в сетевом издании «Вести Томари» и разместить на официальном сайте администрации Томаринского муниципального округа.
4. Отделу образования Томаринского муниципального округа, в течение 10 календарных дней со дня официального опубликования нормативного правового акта, обеспечить размещение текста административного регламента предоставления муниципальной услуги с приложениями в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области, на официальном сайте администрации Томаринского муниципального округа и на информационных стендах, расположенных в местах, доступных для ознакомления граждан.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на вице-мэра Томаринского муниципального округа Гаджиева Ш.И.


Мэр Томаринского муниципального округа                                                             О.И. Манжара








  УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Томаринского муниципального округа
Сахалинской области
от                                    № 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИЁМ НА ОБУЧЕНИЕ ПО ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ НАЧАЛЬНОГО ОБЩЕГО, ОСНОВНОГО ОБЩЕГО ИСРЕДНЕГО ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт  предоставления муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

[bookmark: sub_1006]1.2.1. Заявителями являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Российской Федерации, а также временно проживающие в Российской Федерации иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе являющиеся родителями или законными представителями (опекунами, приемными родителями) несовершеннолетних граждан (далее - заявители), обратившиеся в муниципальные бюджетные общеобразовательные учреждения Томаринского муниципального округа Сахалинской области (далее - Учреждения).
1.2.2. Полномочиями выступать от имени заявителей при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти, органами местного самоуправления и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги обладают лица, в соответствии с оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - представители).

1.3. Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – реестр услуг) и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал, ЕПГУ).
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Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Прием граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования» (далее – муниципальная услуга, Услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется Учреждениями, указанными в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
В предоставлении муниципальной услуги участвует Отдел образования Томаринского муниципального округа Сахалинской области (далее – Отдел образования) в части контроля деятельности Учреждений по предоставлению услуги.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- при положительном решении - зачисление граждан, которые имеют право на получение общего образования соответствующего уровня в Учреждение;
- при отрицательном решении - мотивированный отказ в приеме гражданина в Учреждение на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования.
По заявлению родителей (законных представителей) учредитель общеобразовательного учреждения вправе разрешить прием детей в более раннем или более позднем возрасте на обучение по образовательным программам начального общего образования.
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги направляется (выдается):
1) в форме электронного документа через «Личный кабинет» заявителя посредством РПГУ либо на адрес электронной почты;
2) в форме документа на бумажном носителе:
- лично на руки;
 - через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с описью вложения и уведомлением о вручении.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1.Прием на обучение в Учреждение проводится на принципах равных условий приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с федеральным законом предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение.
Прием в учреждение осуществляется в течение всего учебного года при наличии свободных мест.
Прием на обучение в первый класс детей, имеющих внеочередное, первоочередное, преимущественное право, а также детей, проживающих на закрепленной территории за Учреждением, начинается с 1 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года.
Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений о приеме на обучение в первый класс начинается 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.
Максимальный срок предоставления услуги:
- 5 (пять) рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение и предоставленных документов ребенка и гражданина, поступающего на обучение по программам среднего общего образования (далее - поступающий);
- 3 (три) рабочих дня после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс детей, указанных в пунктах 1, 2, 3 приложения 3 к настоящему административному регламенту, а также проживающих на закрепленной территории;
- 3 (три) рабочих дня с момента получения результатов тестирования от тестирующей организации (в случае, приема запросов о приеме на обучение в первый класс детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, или поступающих, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства).
2.4.2. Рассмотрение заявления и предоставленных документов о приеме в Учреждение осуществляется в течение одного рабочего дня с момента обращения.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

 	Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги в Учреждении не должен превышать 15 минут.

2.7. Срок регистрации (заявления) запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день поступления запроса в Учреждения.
Регистрация запроса заявителя о предоставлении услуги осуществляется в день поступления заявления в учреждение с выдачей заявителю бланка обращения, сформированного в АИС, распечатанного на бумажном носителе и заверенного подписью заявителя и работника Учреждения.
Регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги, при предоставлении услуги в электронной форме посредством РПГУ осуществляется в автоматическом режиме.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте администрации Томаринского муниципального округа Сахалинской области в сети «Интернет» по адресу:
- https://tomari.sakhalin.gov.ru/municipal-services/administrativnye-reglamenty-i-standarty-predostavlyaemykh-gosudarstvennykh-i-munitsipalnykh-uslug-fu///.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Перечень показателей качества и доступности Услуги, размещен на официальном сайте администрации Томаринского муниципального округа Сахалинской области в сети «Интернет» по адресу:
- https://tomari.sakhalin.gov.ru/municipal-services/administrativnye-reglamenty-i-standarty-predostavlyaemykh-gosudarstvennykh-i-munitsipalnykh-uslug-fu///.

2.10. Иные требования к предоставлению Услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления Услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.10.1. Предоставление муниципальной услуги при наличии технической возможности может осуществляться в электронной форме через «Личный кабинет» на РПГУ или ЕПГУ с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
Для подписания заявления, указанного в образец № 1 настоящего административного регламента, используется простая электронная подпись.
При подаче запроса на предоставление услуги в электронной форме предоставление документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется.
Электронные документы и электронные образы документов, предоставляемым через «Личный кабинет», должны соответствовать следующим требованиям:
1) размер одного файла, содержащего электронный документ или электронный образ документа, не должен превышать 10 Мб. Максимальный объем всех файлов - 50 Мб;
2) допускается предоставлять файлы следующих форматов: txt, rtf, doc, docx, pdf, xls, xlsx, jpg, tiff, gif, rar, zip. Предоставление файлов, имеющих форматы, отличные от указанных, не допускается;
3) документы в формате Adobe PDF должны быть отсканированы в черно-белом либо сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество - не менее 200 точек на дюйм), а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка (если приемлемо), а также реквизитов документа;
4) каждый отдельный документ должен быть загружен в систему подачи документов в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе;
5) файлы не должны содержать вирусов и вредоносных программ.
2.10.2. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги отсутствуют. 
2.10.3. Предоставление Услуги в МФЦ не осуществляется.
2.10.4.Информационные системы, используемые для предоставления Услуги:
-  Единый портал;
- Единая система межведомственного электронного взаимодействия;
- Федеральная государственная информационная система «Платформа государственных сервисов».
2.10.5. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
2.11.2. Предоставление Услуги осуществляется на основании личного заявления заявителя (образец № 1 к настоящему административному регламенту).
В случае предоставления заявления при личном обращении заявителя либо представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя), для удостоверения личности и сверки данных, указанных в заявлении (паспорт гражданина Российской Федерации, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма № 2П), паспорт иностранного гражданина, вид на жительство в Российской Федерации, удостоверение беженца или свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцами на территории Российской Федерации по существу, удостоверение вынужденного переселенца или свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации) (оригинал либо нотариально заверенная копия).
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
Электронные документы должны соответствовать требованиям, установленным в подпункте 2.10.1 пункта 2.10 раздела 2 настоящего административного регламента.
Копии документов, прилагаемые к заявлению и направленные заявителем по почте, должны быть удостоверены в установленном законодательством порядке.
Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги;
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.11.3. При предоставлении Услуги в электронной форме с использованием РПГУ запрещено:
- отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги, а также в предоставлении услуги, в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ;
- требовать при осуществлении записи на прием в Учреждение от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема;
- требовать от заявителя представления документов, подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление услуги.
Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, предоставленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в общеобразовательную организацию (образец № 3 к настоящему административному регламенту.
После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка получения документов по форме (образец № 4 к настоящему административному регламенту).
2.11.4.Формы заявления и документов приведены в приложении (образец № 1) к настоящему регламенту.
2.11.5. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной Услуги, осуществляются Учреждением.
Иные органы и подведомственные им организации в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, не участвуют. 

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении Услуги

2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
Принятие решения об отказе в приеме документов (образец № 2 настоящего административного регламента), необходимых для предоставления Услуги, не препятствует повторному обращению заявителя в Учреждение за предоставлением Услуги.
2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.12.3.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении Услуги.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель информируется о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ 
К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) 
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В МФЦ 

[bookmark: p210]3.1.Перечень осуществляемых при предоставлении Услуги административных процедур

- прием устного запроса заявителя с последующей выдачей результата предоставления муниципальной услуги;
- прием и регистрация письменного или электронного запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- рассмотрение запроса, подготовка письменного ответа заявителю с результатом предоставления муниципальной услуги и направление его заявителю.	

3.1.2. Административная процедура «Прием устного запроса заявителя с последующей выдачей результата предоставления муниципальной услуги» предполагает следующие административные действия

Основанием для начала административной процедуры является устное обращение заявителя в Учреждение.
Прием и регистрацию устного запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляет должностное лицо Учреждения, получившее запрос о предоставлении муниципальной услуги, в день получения запроса. Ответ на устный запрос готовит должностное лицо, получившее запрос. 
Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры соответствует ли запрос предъявляемым требованиям, установленным настоящим регламентом.
Результатом выполнения административной процедуры является прием, регистрация и передача зарегистрированного запроса специалисту отдела образования, образовательной организации ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подготовка ответа заявителю.




3.1.3. Административная процедура «Прием и регистрация письменного или электронного запроса о предоставлении муниципальной услуги» предполагает следующие административные действия

Основанием для начала административной процедуры является поступление письменного обращения заявителя в Учреждение.
Прием и регистрацию письменного запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляет должностное лицо Учреждения, получившее запрос о предоставлении муниципальной услуги, в день получения запроса. Ответ на письменный запрос готовит должностное лицо, получившее запрос.
Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры соответствует ли запрос предъявляемым требованиям, установленным настоящим регламентом.
Результатом выполнения административной процедуры является прием, регистрация и передача зарегистрированного запроса специалисту отдела образования, образовательной организации ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подготовка ответа заявителю.

3.2. Профилирование заявителя

Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом Учреждения и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом, каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления Услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 1).
Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных запроса, документов и (или) информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).

3.3.Административная процедура «Рассмотрение запроса, подготовка письменного ответа заявителю с результатом предоставления муниципальной услуги и направление его заявителю почтовой связью либо на электронный адрес» предполагает следующие административные действия

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление письменного обращения заявителя должностному лицу Учреждения либо должностному лицу образовательной организации.
3.3.2. В состав административной процедуры входят следующие административные действия:
- подготовка письменного ответа на запрос заявителя;
- направление ответа на запрос заявителя.
3.3.3. Подготовку письменного ответа на письменный запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляет должностное лицо Учреждения, получившее запрос о предоставлении муниципальной услуги.
3.3.4. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры соответствует ли запрос предъявляемым требованиям, установленным настоящим регламентом.
3.3.5. Результатом выполнения административной процедуры является подготовка ответа заявителю.
3.3.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является направление ответа заявителю.

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в государственные органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги

Необходимость в межведомственном взаимодействии в ходе предоставления данной  муниципальной услуги отсутствует.

3.5. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах.

Предоставление Услуги через МФЦ не осуществляется.

3.6. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области»

3.6.1. Порядок записи на прием в Учреждении, предоставляющий муниципальную услугу, для подачи запроса посредством ЕПГУ и РПГУ.
В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей по предварительной записи.
Запись на прием проводится посредством ЕПГУ и РПГУ.
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в Учреждении, предоставляющего муниципальную услугу, графика приема заявителей.
Учреждение, предоставляющее муниципальную услугу не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.
3.6.2. Порядок формирования запроса посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ и РПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ и РПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
На ЕПГУ и РПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в таблице № 2 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за муниципальными услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями (описывается в случае необходимости дополнительно);
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на ЕПГУ и РПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;
е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
ж) возможность доступа заявителя на ЕПГУ и РПГУ к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированный и подписанный запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Учреждение, предоставляющее муниципальную услугу посредством ЕПГУ и РПГУ.
3.6.3. Порядок приема и регистрации Учреждением, предоставляющем муниципальную услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получения в установленном порядке информации об оплате муниципальной услуги заявителем, за исключением случая, если для начала процедуры предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка.
При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в таблице № 3 настоящего административного регламента, а также осуществляются следующие действия:
1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозможности предоставления муниципальной услуги.
2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе ЕПГУ и РПГУ заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
Прием и регистрация запроса осуществляется должностным лицом структурного поздравления, ответственного за прием и регистрацию почтовых отправлений.
После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете на ЕПГУ и РПГУ обновляется до статуса «принято».


3.7. Получение результата предоставления муниципальной услуги

В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить:
а) в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
б) на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронного документа, направленного органом, в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;
Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.
3.7.1. Получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю органами в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств ЕПГУ и РПГУ по выбору заявителя.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о записи на прием в орган или образовательную организацию;
б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги (описывается в случае необходимости дополнительно);
г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (описывается в случае необходимости дополнительно);
д) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату муниципальной услуги (описывается случае необходимости дополнительно);
е) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для представления муниципальной услуги (описывается в случае необходимости дополнительно);
ж) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги (описывается в случае необходимости дополнительно);
з) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель информируется о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.







									Приложение № 1

ПЕРЕЧЕНЬ
УЧРЕЖДЕНИЙ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ УСЛУГУ

	N п/п
	Полное наименование образовательного учреждения
	Адрес образовательного учреждения
	Телефон/факс
	Адрес электронной почты
	Часы приема
	Адрес сайта образовательного учреждения

	
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с. Красногорск, Сахалинская область
	694810, Сахалинская область, Томаринский район, с. Красногорск, ул.Новая 1
	8 (42446)
31538
	sk152@mail.ru
	понедельник  с 15-00 до 16-00 часов
	https://sh-krasnogorsk-r424.gosweb.gosuslugi.ru/

	
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с. Пензенское, Сахалинская область
	694830, Сахалинская обл, Томаринский р-н, Пензенское с, Вокзальная ул, дом № 3
	8 (42446) 24-5-56
	penzashkola@mail.ru
	понедельник  с 15-00 до 16-00 часов
	https://penzashkola.sakhalinschool.ru/

	
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с. Ильинское Томаринского муниципального округа округ Сахалинской области
	694840, Сахалинская область, с. Ильинское пер. Гвардейский 15 
	8(42446)25209
	Ilinskmousosh@mail.ru
	понедельник – вторник - 15.00 - 16.00
	https://ilinskoe.sakhalinschool.ru/

	
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 2 г. Томари Сахалинской области
	694820, Сахалинская область г. Томари        ул. Садовая 41
	8 (42446) 27306  
	mtomari@mail.ru
	понедельник – вторник - 15.00 - 16.00
	https://tomari2.sakhalinschool.ru/
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условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления Услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:

1) Заявитель (заявители) - граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Российской Федерации, а также временно проживающие в Российской Федерации иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе являющиеся родителями или законными представителями (опекунами, приемными родителями) несовершеннолетних граждан (далее - заявители), обратившиеся в муниципальные бюджетные общеобразовательные учреждения Томаринского муниципального округа Сахалинской области;
2) Представитель (представители) заявителя – лица, в соответствии с оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления;
3) Заявление (запрос) - заявление или запрос о предоставлении муниципальной услуги «Прием граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования»;
4) Муниципальная услуга. Услуга - муниципальная услуга «Прием граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования»;
5) Отдел образования - Отдел образования Томаринского муниципального округа Сахалинской области;
6) Учреждение (учреждения) - муниципальные бюджетные общеобразовательные учреждения Томаринского муниципального округа Сахалинской области;
7) Единый портал, ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
8) РПГУ - региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области
	9) МФЦ – Государственное бюджетное учреждение Сахалинской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Таблица №1
	Наименование отдельного признака заявителя
	Результат предоставления муниципальной услуги

	
	

	Заявитель (заявители) -граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Российской Федерации, а также временно проживающие в Российской Федерации иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе являющиеся родителями или законными представителями (опекунами, приемными родителями) несовершеннолетних граждан (далее - заявители), обратившиеся в муниципальные бюджетные общеобразовательные учреждения Томаринского муниципального округа Сахалинской области
	Решение о предоставлении муниципальной услуги
«Прием граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования»

	Представитель (представители) заявителя – лица, в соответствии с оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления
	Решение о предоставлении муниципальной услуги
«Прием граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования»
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III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Таблица №2

	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Способы подачи документов,
требования к представлению
документов
	Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1
	Заявитель

Представитель заявителя 
	1) копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или поступающего;
2) справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или иной документ, подтверждающий право внеочередного, первоочередного, преимущественного приема на обучение при наличии оснований, перечисленных в приложении 3 настоящего Административного регламента;
4) аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке для приема на обучение по программам среднего общего образования;
5) копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии);
6) документ(ы) о государственной регистрации актов гражданского состояния (свидетельство о рождении, свидетельство о перемене фамилии, и (или) имени, и (или) отчества, свидетельство об установлении отцовства), выданный(ые) компетентными органами иностранного государства, и его (их) нотариально удостоверенный перевод на русский язык - в случае государственной регистрации актов гражданского состояния за пределами Российской Федерации;
7) копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя;
8) копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории;
9) копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости);
10) копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования ребенка в муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра).).
	  1) на бумажном носителе:
  - лично в Учреждение;
  - через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с описью вложения и уведомлением о вручении;
2) в электронной форме через «Личный кабинет» на РПГУ или web-интерфейс http://netcity.admsakhalin.ru открытой части модуля автоматизированной информационной системы «Е-услуги. Образование» Сахалинской области (далее - АИС) с последующим предоставлением в Учреждение оригиналов документов, необходимых для предоставления услуги, которые предоставить вправе
	

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1
	Заявителем 

представителем заявителя

	1) копии документов, подтверждающих родство заявителя (или законность представления прав ребенка);
2) копию документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации (или законность представления прав ребенка), предъявляется родителями (законными представителями) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства;
3) копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного (законных) представителя (представителей) или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, на территории Российской Федерации (действительные вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или международным договором Российской Федерации документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации);
4) копии документов, подтверждающие прохождение государственной дактилоскопической регистрации ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства;
5) копии документов, подтверждающие родственные связи между ребенком и родителем (законным представителем) в случае, если не прослеживаются родственные связи между ребенком и родителем (законным представителем), выданные компетентным органом иностранного государства (предоставляется в случае обращения родителя (законного представителя) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства);
6) копию свидетельства о рождении ребенка, выданное компетентным органом иностранного государства (предоставляется в случае обращения родителя (законного представителя) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства);
7) копии документов, подтверждающих изучение русского языка ребенком, являющимся иностранным гражданам или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, в образовательных организациях иностранного (иностранных) государства (государств) (со 2 по 11 класс) (при наличии);
8) копию документа, подтверждающие присвоение родителю (родителям) (законному (законным) представителю (представителям) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства) идентификационного номера налогоплательщика; страхового номера индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства;
9) медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, инфекционных заболеваний, представляющих опасность для окружающих, предусмотренных перечнем, утвержденным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти в соответствии с частью 2 статьи 43 Федерального закона от 21.11.2011 N 323-ФЗ "Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации;
10) копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным представителем) трудовой деятельности (при наличии).
	1) на бумажном носителе:
  - лично в Учреждение;
  - через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с описью вложения и уведомлением о вручении;
2) в электронной форме через «Личный кабинет» на РПГУ или web-интерфейс http://netcity.admsakhalin.ru открытой части модуля автоматизированной информационной системы «Е-услуги. Образование» Сахалинской области (далее - АИС) с последующим предоставлением в Учреждение оригиналов документов, необходимых для предоставления услуги, которые предоставить вправе
	-




IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица № 3

	№ п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	- документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе интерактивного запроса на РПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, несоответствующее требованиям, установленным Регламентом);
- документы, необходимые для предоставления Услуги, утратили силу, отменены или являются недействительными на момент обращения с запросом;
- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги;
- заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления Услуги;
- наличие противоречий между сведениями, указанными в запросе, и сведениями, указанными в приложенных к нему документах, в том числе: отдельными графическими материалами, представленными в составе одного запроса; отдельными текстовыми материалами, представленными в составе одного запроса; отдельными графическими и отдельными текстовыми материалами, представленными в составе одного запроса; сведениями, указанными в запросе и текстовыми, графическими материалами, представленными в составе одного запроса;
 - обращение за предоставлением иной Услуги;
- представление электронных образов документов посредством РПГУ не позволяет в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
 - поступление запроса, аналогичного ранее зарегистрированному запросу, срок предоставления Услуги по которому не истек на момент поступления такого запроса;
- отсутствие свободных мест в Учреждении;
- непрохождение ребенком, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения общеобразовательных программ соответствующего уровня.
	Заявитель 

Представитель заявителя 

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	1) запрос о предоставлении услуги представлен не по форме, прилагаемой к настоящему административному регламенту (в запросе отсутствуют необходимые сведения);
2) непредставление или предоставление не в полном объеме документов, таблице № 2 настоящего административного регламента;
3) к запросу приложены документы, состав, форма и (или) содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства и настоящего административного регламента;
4) отказ заявителя дать согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка, в отношении которого подается заявление;
5) наличие ранее зарегистрированного заявления о зачислении в учреждение в автоматизированной информационной системе «Сетевой город. Образование»;
6) регистрация на территории, не закрепленной за Учреждением, отсутствие свободных мест в учреждении. В случае отсутствия мест в Учреждении родители (законные представители) ребенка для решения вопроса обращаются в Отдел образования;
7) возраст ребенка менее 6 лет 6 месяцев или более 8 лет при отсутствии разрешения учредителя образовательного учреждения (при записи в 1 класс).
	Заявитель 

Представитель заявителя 










































Приложение № 3


КАТЕГОРИИ
ДЕТЕЙ, ИМЕЮЩИХ ВНЕОЧЕРЕДНОЕ, ПЕРВООЧЕРЕДНОЕ,
ПРЕИМУЩЕСТВЕННОЕ ПРАВО ПРИЕМА НА ОБУЧЕНИЕ
В ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ, РЕАЛИЗУЮЩИХ ОБУЧЕНИЕ
ПО ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ НАЧАЛЬНОГО ОБЩЕГО, ОСНОВНОГО
ОБЩЕГО, СРЕДНЕГО ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

1. Во внеочередном порядке на предоставление мест в общеобразовательных учреждениях имеют право: 
-дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»);
-дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан (Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. № 2123-1);
-дети прокуроров (Федеральный закон от 17 января 1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»);
-дети судей (Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»);
-дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»);
- дети военнослужащих и дети граждан, пребывавших в добровольческих формированиях, погибших (умерших) при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции, в том числе усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью (Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;
- дети сотрудника войск национальной гвардии, погибшего (умершего) при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции, в том числе усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью (Федеральный закон от 03.07.2016 № 226-ФЗ «О войсках национальной гвардии Российской Федерации»).
2. В первоочередном порядке предоставляются места в общеобразовательных учреждениях:
-дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. № 431 «О мерах по социальной поддержке семей»);
-дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»);
- дети военнослужащих и дети граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, в том числе усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью (Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих».
-дети сотрудников полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);
-дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);
-дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);
-дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);
-дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);
-дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);
-дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);
-дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);
-дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);
-дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);
-дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);
 - дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника, имеющего специальные звания и проходящего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, таможенных органах Российской Федерации (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»).
3. Право преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам в муниципальное общеобразовательное учреждение имеет ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, в учреждение, в котором обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».















										Образец №1

Форма заявления
о предоставлении услуги «Прием на обучение
по образовательным программам начального общего, основного
общего и среднего общего образования

Директору МБОУ СОШ _______________
от __________________________________
                                                        (Ф.И.О. родителя/представителя)
Адрес регистрации: __________________
____________________________________,
Адрес проживания: ___________________
____________________________________,
Телефон: ____________________________

Заявление
о приеме ребенка в организацию, осуществляющую образовательную
деятельность (ОООД), на обучение по образовательным программам
начального (основного, среднего) общего образования
Я, ______________________ являюсь родителем (законным представителем) _______________________________________________________________________________,
(Ф.И.О. ребенка)
«__» ________ ____ года рождения, проживающего по адресу: _________________________
_______________________________________________________________________________,
что подтверждается ______________________________________________________________.
В соответствии с п. 22 Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденного приказом Минпросвещения России от 02.09.2020 N 458, заявитель просит принять _______________________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка)
в первый (второй и т.д.) класс ______________________. Изучение предмета на углубленном уровне (указать) _________________________________________________________________.
Наличие права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема ___
_______________________________________________________________________________
имеется/не имеется
Даю согласие на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе: ______________________________________________________________________________
наименование программы
Для  поступающих с ограниченными возможностями здоровья,  достигших возраста 18 лет:
Даю согласие на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе: ______________________________________________________________________________
наименование программы
Потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной программе и  (или) в создании специальных условий для организации    обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в      соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии)  или  инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации ___________________________________________________________________
имеется/не имеется
На основании статьи 14 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» прошу на период обучения в МБОУ СОШ _____________________________________организовать для моего ребенка изучение учебных предметов на русском языке. А также изучение родного языка (русского), родной литературы (русской).
С уставом школы, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со   свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и  другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся, заявитель ознакомлен. С условиями индивидуального отбора для изучения предметов на углубленном уровне ознакомлен(а).
_____________________________
 						   (подпись заявителя)

С Федеральным законом «О персональных данных» от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ ознакомлен(а). Не возражаю против предоставления запрашиваемой информации и согласен на обработку персональных данных в соответствие со ст. 9 вышеназванного Закона ________________________________
   (подпись заявителя)
В случае принятия решения об отказе в приеме прошу информировать меня (выбрать способ информирования):
- по телефону, электронной почте ____________________________________________
- по почте на указанный адрес проживания ____________________________________
- при личном обращении __________________________________________________ 
При подаче настоящего заявления предъявлены:
1. Оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя).
2. Для детей, проживающих на закрепленной территории, при зачислении ребенка в первый класс: оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания  на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории.
3. Для детей, не проживающих на закрепленной территории: Свидетельство о рождении ребенка.
4. Для детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства: документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
5. Документ о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема (при наличии).
6. Документ о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации (при наличии).
7. Согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе).
8. Личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее (при приеме в течение учебного года).
9. Документ государственного образца об основном общем образовании (при приеме на уровень среднего общего образования).
10. Другие документы, представленные по усмотрению родителей (законных представителей).

«___» _____________ 20__ г.         ______________/________________________
                                                         (подпись)        (расшифровка) 

										













































                  Образец № 2


(оформляется на официальном бланке Учреждения)

Кому:
___________________________________
      				                                 (ФИО (последнее при наличии)
                                                                          заявителя, адрес электронной почты)

Решение
об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления услуги «Прием на обучение
по образовательным программам начального общего,
основного общего и среднего общего образования»

В соответствии: с приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»; с приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 06.04.2023 № 240 «Об утверждении порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего  и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную  деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности»; Регламентом предоставления услуги «Прием на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» (далее - Регламент), в приеме запроса о предоставлении услуги «Прием на обучение по образовательным программам начального общего, основного  общего и  среднего  общего образования» (далее соответственно - запрос,  услуга)  и  документов, необходимых для предоставления услуги, Вам отказано по следующему основанию:
Ссылка на основания, указанные в таблице № 3, в которые содержится основание для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги	Наименование основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги	Разъяснение причины принятия решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
Дополнительно информируем:
__________________________________________________________________________
              (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа
              в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления
               услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

________________________________               ____________________________
уполномоченное должностное лицо                     подпись, фамилия, инициалы
         Учреждения
«____» ______________ 20____







																	Образец № 3


Журнал
регистрации приема заявлений
в __________________________________________________________
(наименование Учреждения)

	N п/п
	Дата и время подачи заявления

	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения ребенка
	Адрес регистрации ребенка, тел. контакта 
с Заявителем
	Ф.И.О. Заявителя
	Наличие льготы
	Регистрационный 
№ обращения
	Дата представления полного пакета необходимых документов Заявителем
	Роспись родителей (законных представителей) ребенка о получении обращения

	
	дата
	время
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Образец № 4
Расписка
в получении документов
на ______________ учебный год

В ________________________________________________________________________
                                                   (наименование Учреждения
от гр. (Ф.И.О.)   ____________________________________
в отношении ребенка (Ф.И.О.) ________________________
регистрационный N заявления ______________________________________

Приняты следующие документы для зачисления:
Наименование документов:
- Заявление о приеме; копия свидетельства о рождении ребенка; копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя); копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории; копия документа, подтверждающего родство Заявителя с ребенком; копия документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства; копия документа, подтверждающего право Заявителя на пребывание в Российской Федерации; копии документов, подтверждающих право на внеочередной/первоочередной прием.
Иные документы:	
Оригинал рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии.

МП

Документы принял			
	подпись		расшифровка подписи

«___» ___________ 20___ г.
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